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Submissão do Projeto de Extensão Curso de Formação (FIC)

Atividade Descrição Responsável Prazo Instrumentos 
de apoio

1

Elaborar e encaminhar o 
projeto de extensão para 
curso FIC a sua chefia 
imediata para apreciação.

Coordenador 
do Projeto

-

Modelo de 
projeto de 

extensão para 
curso FIC

2

Se aprovado, encaminhar 
à CERE para emissão de 
parecer. Se reprovado, 
retornar ao Coordenador 
do Projeto para 
retificações.

Chefia 
Imediata do 

Servidor
-

Projeto de 
extensão para 

curso FIC

3 Emitir parecer sobre o 
projeto.

CERE - Projeto de 
extensão para 

curso FIC

4

Se aprovado, encaminhar 
o projeto à Chefia do DEPE 
do campus para emissão 
de parecer. Se reprovado, 
retornar ao Coordenador 
do Projeto para 
retificações.

CERE -
Projeto de 

extensão para 
curso FIC

5

Se aprovado, encaminhar 
o projeto à Direção Geral 
do Campus para emissão 
de parecer. Se reprovado, 
retornar ao Coordenador 
do Projeto para 
retificações.

Chefia do 
DEPE

-
Projeto de 

extensão para 
curso FIC
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6 Se aprovado, encaminhar 
à CERE .

Direção Geral 
do Campus -

Projeto de 
extensão para 

curso FIC

7
Encaminhar para Diretoria 
de Extensão. CERE

até dia 03 
de cada 

mês

Memorando, 
Projeto de 

extensão para 
curso FIC

8

Encaminhar para 
Secretaria do CEPE para 
apreciação na reunião do 
CEPE.

Diretoria de 
Extensão

até dia 05 
de cada 

mês

Memorando, 
Projeto de 

Extensão para 
curso FIC

9

Se for submissão via fluxo 
contínuo (4) e o projeto 
for aprovado no CEPE, 
encaminhar o projeto de 
extensão com o número 
da resolução do CEPE para 
CERE. Se for reprovado 
encaminhar para CERE.

Diretoria de 
Extensão -

Memorando, 
Projeto de 
Extensão

10
Registrar e comunicar o 
Coordenador do Projeto. CERE

Projeto de 
Extensão

11
Se for submissão via edital 
(5), encaminhar para 
submissão. 

Coordenador 
do Projeto

- Projeto de 
Extensão

Elaboração: DGC/CPN

Revisão: 01/2013
Responsável: DE/PRDI
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TERMINOLOGIA:

• CERE – Coordenadoria de Extensão e Relações Externas dos campi 

• FIC -  Curso de Formação Inicial e Continuada 

• CPN – Coordenadoria de Processos e Normas 

• DE –  Diretoria de Extensão 

• DEPE – Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensão dos campi

• PRDI – Pró-Reitoria de Desenvolvimento Institucional

LEGISLAÇÃO

Nada consta para esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(Coordenador do Projeto)
Elaborar e encaminhar o projeto de extensão para curso FIC a 

sua chefia imediata para apreciação.

(CERE)
Encaminhar o projeto à Chefia 

do DEPE do campus para 
emissão de parecer.

Parecer favorável?

SimSim

(CERE)
Retornar ao Coordenador do 

Projeto para retificações.
NãoNão

(Chefia Imediata do Servidor)
Avaliar projeto.

(Chefia Imediata do Servidor)
Encaminhar à CERE para emissão 

de parecer.

(CERE)
Emitir parecer sobre o projeto.

Parecer favorável?

SimSim

NãoNão
(Chefia Imediata do Servidor)

Retornar projeto ao Coordenador 
do Projeto para retificações.

(Chefia do DEPE)
Encaminhar o projeto à Direção 
Geral do campus para emissão 

de parecer.

Parecer favorável?

SimSim

(Chefia do DEPE)
Retornar ao Coordenador 

do Projeto para retificações.
NãoNão

(Chefia do DEPE)
Emitir parecer.
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(Diretor Geral do campus)
Encaminhar o projeto à CERE.

Parecer favorável?

SimSim

(Diretor Geral do campus)
Devolver o projeto ao 

Coordenador do Projeto.
NãoNão

(Diretor Geral do campus)
Emitir parecer.

(Diretoria de Extensão)
Encaminhar para Secretaria do CEPE 
para apreciação na reunião do CEPE.

(CERE)
Encaminhar para Diretoria de Extensão.

(CEPE)
Encaminhar processo e parecer à 

Diretoria de Extensão.

Parecer favorável?

SimSim

(CERE)
Registrar e comunicar o 
Coordenador do Projeto.

NãoNão
(CEPE)

Encaminhar para CERE.
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É submissão via 
fluxo contínuo

ou edital?

Via 
Fluxo 
Contínuo

Via 
Fluxo 
Contínuo

Via EditalVia Edital
(Coordenador do Projeto)

Encaminhar para submissão.

(Diretoria de Extensão)
Encaminhar o projeto de extensão 

com o número da resolução do 
CEPE para CERE.
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